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Rejestratorke Medyczna

Opis stanowiska:
— Udzielanie kompleksowe;j i rzetelnej informacji na temat zasad funkcjonowania placéwki oraz
swiadczonych przez nig ustug medycznych;

— Dbanie o budowanie zaufania wérdd pacjentow, bezpieczenstwo zwigzane z poufnoscig informacji

oraz ochrong danych osobowych i medycznych pacjentow;

— Rejestracja wizyty pacjentow (bezposrednio w placowce, telefonicznie lub mailowo) oraz nadzor
nad kolejnoscia przyjmowania chorych i obiegiem dokumentacji medycznej w placowce;

— Kontrola uprawnien i status6w ubezpieczen przyjmowanych pacjentow;

— Planowanie terminéw wizyt, prowadzenie i state aktualizowanie kalendarza rejestracji oraz
informowanie o zmianach w harmonogramach przyje¢ lekarzy i odwotanych terminach;

— Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji medycznej pacjentéw (kompletowanie dokumentoéw
medycznych oraz dotaczanie ich do odpowiednich kartotek);

— Wydawanie pacjentom i osobg upowaznionym wynikow badan i dokumentacji medycznej;

— Prowadzenie ewidencji ustug medycznych wykonywanych w placowce;

— Rozliczanie pacjentdéw i innych ptatnikow w ramach prowadzonej przez placowke dziatalnosci
komercyjnej (wystawianie faktur i obsluga platnosci za $wiadczone ustugi prywatnie);

— Przygotowywanie harmonograméw konsultacji medycznych;

— Udzial w konferencjach i szkoleniach podnoszacych kompetencje zawodowe;

—  Wykonywanie dodatkowych czynnosci zleconych przez przetozonego.

Wymagania:

—  Wyksztatcenie minimum $rednie;

— Bardzo wysoki poziom umiej¢tnos$ci organizacyjnych;

— Umiejetnos¢ pracy wielozadaniowej oraz ustalania priorytetow;
— Woysoka kultura osobista;

— Umiejetnosci interpersonalne;

— Obstuga komputera i kasy fiskalnej.

Oferujemy:

— Prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;

— Wynagrodzenie uzaleznione od posiadanych kompetencji;

— Mozliwos¢ dalszego rozwoju zawodowego;

— Mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego;

—  Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (m.in. dofinansowanie do wypoczynku itp.).

Zainteresowane osoby prosimy o nadsytanie aplikacji (CV+ list motywacyjny):
z dopiskiem ,,Rejestratorka” w tytule wiadomosci na adres : kadry@loro.pl

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Lubuskie Centrum Ortopedii im. dr.
Lecha Wierusza w Swiebodzinie Sp. z 0.0. moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesow rekrutacyjnych, jak rowniez na przechowywanie ich przez okres jednego roku od dnia
zakonczenia procesu rekrutacji, w przypadku braku nawiqzania ze mng stosunku pracy. Jednoczesnie oswiadczam, ze
wiadome mi jest, ze usunigcie moich danych moze nastgpi¢ bez mojej zgody. Oswiadczam, Ze jestem swiadomy, iz mam
prawo wycofaé mojq zgode w kazdym czasie (zgodnie z Ustawq z dnia 10.05.2018 r. o Ochronie Danych Osobowych) ”.






